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1. FACULDADE METODISTA

Missao

As pessoas que integram uma organizacao carregasigoseus valores pessoais. Os
valores sao os guias do comportamento individuahti2 essas pessoas existem algumas cuja
responsabilidade é a de liderar as acbes das demaconseqlentemente, a prépria
organizacéo. E com base nas suas crencas, valexpeetativas que as organizacdes acabam
por estabelecer sua missdo e o0s seus objetivas.aPlgreja Metodista e suas Instituicbes a
Missdo € a construcdo do reino de Deus, sob o pddeEspirito Santo, por meio da
comunidade cristd, das instituiches educacionals pessoas ou grupos sociais, visando o
surgimento da nova vida trazida por Jesus Crista parenovacdo do ser humano e das
estruturas sociais. Por intermédio de suas inghiési de educacéao, a Igreja Metodista busca a
democratizagao e a liberalizacdo da educacéao drasil

Suas propostas educacionais sao inovadoras e mmantes, pois toda a acéo
educativa se baseia numa filosofia, isto €, nureaova respeito do mundo e das pessoas. No
caso da Igreja Metodista, a filosofia é iluminaeétagdé, estando por isso, sempre relacionada
com a reflexdo do teoldgico, a luz da revelacadidailem confronto com a realidade. Por
Isso, segundo os canones da Igreja: o ensino fggraitado nas instituicdes da Igreja ndo se
limitara a preparar para o mercado de trabalho, atém disso, igualmente, devera despertar
uma percepcao critica dos problemas da sociedadaisatuicdes metodistas superardo a
simples transmisséo repetitiva de conhecimentas;dmngo a criagdo de novas expressdes do
saber, a partir da realidade e expectativa do pevoga a pratica das instituicdes metodistas
se caracterizara por um continuo aperfeicoamenteenttido de democratizar cada vez mais
as decisoes.

Os canones determinam ainda, que os 6rgdos corngmtdardo com que essas
diretrizes sejam cumpridas em suas instituicoes.
Segundo os ordenamentos institucionais, a Igrejeditta entende a educacao secular, que
promove através do IMED (INSTITUTO METODISTA DE E@ACAO), como 0 processo
de oferecer formacdo melhor qualificada nas suarshs fases, possibilitando as pessoas o
desenvolvimento de uma consciéncia critica e sspmmmetimento com a transformacéo da
sociedade, segundo o Evangelho de Nosso Senha Qesto. A proposta educacional do

IMED, em qualquer de suas dimensdes, desenvolveugsetir da filosofia educacional da
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Igreja Metodista, expressa em seus documentosaigfidfart. 2°, 8 Unico do Estatuto do
IMED).

O Estatuto Social do IMED (art.3°) estabelece amistes finalidades: atuar como
agéncia educacional da Igreja Metodista, 84iS8SAO ¢é a de participar da ac&o de Deus no
propésito de libertar o ser humano e a sociedadaedieque 0s escraviza; promover 0 ensino
e a pesquisa; servir a comunidade local, estadualc®nal, de acordo com os objetivos e
propodsitos estabelecidos pela entidade mantenedolemais 0rgaos decisorios do proprio
IMED, de conformidade com a legislacdo vigente. Gomsultado de seu Planejamento
Estratégico, o IMED assim declarou sMéSSAO: “Oferecer uma formacdo educacional
melhor qualificada nas suas diversas fases, podisdando as pessoas o desenvolvimento de
uma consciéncia critica e seu compromisso com umetipa libertadora segundo a missao
de Jesus Crista”A visdo do IMED é assim declaratfder reconhecido pela exceléncia em
educacdo, fundamentada nos valores cristdos a servda comunidade, de forma
inovadora, auto-sustentavel e socialmente resportas Faculdade Metodista de Ciéncias
Humanas e Exatas, como Instituicdo Metodista dec&gio, mantida pelo IMED, define
como suaMISSAOQ: “Implementar uma pratica educativa que a torne retmtida pela
exceléncia na formagéo de profissionais; identifica desenvolver competéncias técnicas e
profissionais tornando seus egressos altamente cépdos para enfrentar as exigéncias do
mercado de trabalho e ser reconhecida por issogedgslver nos egressos uma consciéncia
critica da realidade social, politica, econdmica ambiental de nosso pais; atuar na
comunidade externa e com ela interagir através daisvidades de extensdo; apoiar,
incentivar e desenvolver projetos que visem proma@eintegridade do meio ambiente e a

melhoria da qualidade de vida da comunidade ondeaét

2. CURSOS DE GRADUACOES
A Faculdade Metodista de Ciéncias Humanas e Eraitastra os seguintes cursos de
graduacdo na modalidade presencial.
* Administracdo: Duracao: 04 anos / Noturno
» Ciéncias ContdbeisDuracao: 04 anos / Noturno

» Secretariado Executivo:Duracao: 03 anos / Noturno



2.1 Curriculo

De cada curso de graduacado, obedecida as direttuzesulares editadas pelo Poder
Puablico, é constituido por uma sequéncia ordenaddistiplinas cuja integralizacao pelo
aluno da-lhe o direito a obtencdo do grau académicorrespondente diploma. Entende-se
por disciplina, um conjunto homogéneo e delimitade® conhecimentos ou técnicas
correspondentes a um programa de estudos e atgdade se desenvolvem em determinado
namero de horas/aula ao longo de cada periodmlefiyorograma de cada disciplina, sob a
forma de plano de ensino, é elaborado pelo respgotofessor e aprovado pelo Colegiado de
Curso. E obrigatorio o cumprimento integral do eddb e carga horéria, estabelecidos no
plano de ensino de cada disciplina. A integrafipacurricular é feita pelo sistema seriado
semestral. Na elaboracdo do curriculo de cada alesgraduacdo, serdo observadas as

diretrizes curriculares emanadas do Poder Publico.

2.2 Prazo de integralizacao de curso

O aluno que néo concluir o curso no prazo maxintabesecido de integralizacdo no
Projeto Pedagdgico do seu curso, somente poderacaldmuidade aos estudos apos
classificagdo em novo processo seletivo, com ovagemento de estudos das disciplinas
cursadas com resultado satisfatorio as exigénegimentais. O periodo que o aluno teve sua
matricula trancada ndo é contabilizado no célcagohzo maximo de integralizacdo do

Curso.

2.3 Estagio supervisionado

E parte integrante da matriz curricular dos cudsgraduacéo e devera ser cumprido
pelo aluno para integralizacdo da carga horarial ®tigida. Se, por exemplo, a duracdo
prevista de um curso € de quatro anos, é dentee ¢esiodo que o estagio deve ser realizado.
Se, por alguma razao, isto ndo venha a ocorrduno aevera matricular-se novamente nesta
‘atividade’ para dar cumprimento ao estagio. Nenlaluno fard jus ao seu diploma enquanto
o0 estagio curricular nédo for cumprido. O aluno déwmnsultar a Coordenacéo de Estagios de
seu curso para obter informacdes detalhadas aesgieito. Cada curso podera ter normas

préprias para os estagios a serem divulgados ennditade Estagio.



2.4 Trabalho de Conclusao de Curso

E parte integrante da matriz curricular dos cuesaevera ser cumprido pelo aluno
para a integralizacdo da carga horaria total eaigihtende-se por TCC a producéo cientifica
do aluno, individualmente ou em equipe, entreguéoraa de trabalho monografico, artigo
cientifico ou de relatério de desenvolvimento dejgio experimental. O aluno devera

consultar a Coordenacgéo de seu curso para obtema¢des detalhadas a este respeito.

3. AS FORMAS DE INGRESSO

3.1 Processo Seletivo:
E a efetivacdo do ingresso, como aluno regular atalBade Metodista de Ciéncias
Humanas e Exatas, de candidato aprovado em ProSeb=tvo Classificatério realizado pela

Instituicéo.

3.2 Transferéncia:

No limite das vagas existentes e mediante procesietivo, a Faculdade Metodista
pode aceitar transferéncia de aluno provenienteudso idéntico ou equivalente aos que
oferece (presencial ou a distancia). O requereptdach estar ciente e de acordo com
deferimento de seu pedido de matricula por tra@séia esta condicionado aprovacao em
analise curricular e da documentacdo escolar, cqawend ser regular e completa, em

consonancia com as exigéncias legais e da Faculdeibelista de Birigui.

3.3 Transferéncia Obrigatéria (Ex -officio)

Em caso de servidor publico federal, civil ou railidas Forcas Armadas, inclusive
seus dependentes, removigeofficio para a sede da Faculdade Metodista, € concedida, po
lei, transferéncia independentemente de vaga ead®$f devendo ser apresentado, também,
documento oficial de publicacdo de remocédo ou tea@scia (Boletim Interno ou Diario
Oficial da Unido) ou, quando nao houver publicagBmlaracdo do 6rgdo competente ou ato

de remocéo ou de transferénexaofficio.



3.4 Por Concesséo de Bolsa do PROUNI

O Programa Universidade para Todos — PROUNI —rfado pela Medida Proviséria
N° 13/2004 e institucionalizado pela Lei n°® 11.086,13 de janeiro de 2005. Tem como
finalidade a concessao de bolsas de estudos ii#egrarciais a estudantes de baixa renda,
em cursos de graduacdo e sequenciais de formap@&oifesa, em instituicbes privadas de
educacédo superior. S6 pode se candidatar ao PRQ@U&Htudante que tiver participado do
Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM) e obtido s&anminima a ser estabelecida pelo
Ministério da Educacéo,
e que satisfaca uma das seguintes condic¢des:
« ter cursado o ensino médio completo em escolbgailiou
« ter cursado o ensino médio completo em escolaga com bolsa integral, ou
* ser portador de deficiéncia;
O candidato a bolsa do PROUNI néo precisa prestastbular nem estar matriculado na
instituicio em que pretende se inscrever. Mais rimégbes no site do MEC:

www.mec.gov.br/prouni

3.5 Por Transferéncia de Curso

Ao final de cada periodo letivo, nos prazos eseatidbs no Calendério Académico, €
possivel ao aluno solicitar transferéncia intereaurso, a transferéncia interna de curso sera
permitida para prosseguimento dos estudos em outsm de graduacdo, desde que seja de
area afim ao curso de origem. A transferénciamatele curso € permitida uma Unica vez. A
transferéncia para o curso desejado ndo exime ro auanto a adaptacdo a sua matriz
curricular, bem como a integralizagdo dessa mawiprazo previsto no respectivo projeto
pedagogico. Perde o direito a transferéncia o datalique ndo efetivar a matricula no prazo

estipulado.



4.

MATRICULA
4.1 Matricula Inicial
E o ato formal que estabelece o vinculo entre ncatom a Faculdade Metodista. E

por intermédio deste ato que o aluno recebe o @@mer de matricula que o acompanhara até

o final do curso, sendo esta a sua forma de idestdio para qualquer solicitacdo na

faculdade. Para matricula de ingresso nos cursgeadeacao exigem-se:

Classificagdo em Processo Seletivo;

2 (duas) copias dos seguintes documentos:

Certificado de Conclusédo do Ensino Médio;

Historico Escolar do Ensino Médio;

Carteira de Identidade;

Certiddo de Nascimento ou Casamento;

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do(a) aluno(a);

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do pai ou resgansav

Copia de comprovante de residéncia;

1 (uma) foto 3 x 4 recente.

Requerimento de matricula, em que conste sua adesd@ontrato de Adesao,
Prestacdo de Servicos Educacionais”, devidamenstnaa® pelo candidato a
matricula e, quando for o caso, pelo responsavetgeresponsavel) pelo pagamento

das parcelas mensais da semestralidade.

4.2 Renovacéao da Matricula
A renovacao de matricula a cada semestre letilayigatoria e de responsabilidade do

aluno, de acordo com os prazos fixados no calemdd&radémico, para prosseguir seus

estudos até a conclusdo do curso. A nao-renovagduatricula ou a ndo-apresentacdo do

requerimento de trancamento implica no abandonocuiso e, consequientemente, no

desligamento do aluno da faculdade. A Faculdadeodilgt se reserva o direito de néo

atender aos casos de matricula que nao estejarnségoente dentro dos prazos estabelecidos

no Calendéario Académico ou que ndo apresentem dotagéo completa. A renovacao da

matricula se processa mediante:

a) assinatura pelo aluno e, quando for o caso, msponsavel (ou co-responsavel) pelo

pagamento das parcelas mensais da semestralidadgqudimento de matricula, contendo a
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adesédo “Contrato de Adeséo - Prestacdo de SerfEgosacionais”. b) pagamento da 12
(primeira) parcela da semestralidade.

4.3 Rematricula

A rematricula é o ato que propicia o retorno a Fkae ao aluno que teve seu pedido
de trancamento de matricula deferido, de acordoanormas regimentais, devendo o aluno
aguardar a analise do seu pedido, ciente de queaadaptar-se as mudancas curriculares e
as alteracdes do Regimento da Faculdade Metodistamatricula pode ser indeferida ou
anulada se nédo forem cumpridos, pelo aluno, tastoompromissos financeiros quanto os
prazos estipulados. O aluno concluinte poderd isoli®o seu enquadramento na matriz

curricular a que estava vinculado.

5. FORMAS DE INTERRUPCAO DO CURSO

5.1 Cancelamento de Matricula

Determina a exclusdo definitiva e irrevogavel donal do curso em que encontra
matriculado e a consequente extingdo de seu vimomoa Faculdade, cessando assim todos
os direitos e obrigacbes com a Faculdade Metodista.
Podera ocorrer em qualquer época:
* por solicitacédo formal do aluno;
* por deciséo judicial ou regimental,
* por irregularidade na documentacao exigida paxiioula.
Caso o pedido de cancelamento seja apresentadooapi@s de inicio das atividades do
periodo letivo, serd devido o pagamento das melasks vencidas. Novo vinculo somente
podera ocorrer em funcao de “convocacao para rakgrioicial” decorrente de classificacao

€m Novo processo seletivo.

5.2 Trancamento de Matricula
Para interromper temporariamente as suas atividsstedares e manter o vinculo com
a Faculdade Metodista, o aluno devera solicitanfrdedos prazos previstos em Calendario

Académico, o trancamento de sua matricula. Antesotleitacdo do pedido o aluno devera
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conversar com a Coordenacao do seu Curso. Quat@dmaamento for solicitado antes do
inicio das aulas, ndo havera a exigéncia do paganderparcela de Renovacgédo de Matricula.
A soma dos periodos de trancamento de matriculgpodera exceder a 4 (quatro) periodos
letivos, incluindo o periodo em que o trancamemtiocbncedido. Nao ultrapassado este
tempo, o aluno tera garantido o direito de retoasasuas atividades escolares, estando sujeito
a adaptacdo curricular. O Trancamento deverd deitado mesmo quando o aluno tiver
cursado até o ultimo periodo do curso, mas tenparmdi€ncia/adaptacéo a cursar ou tiver de
cumprir estagios e apresentar os relatorios devidesta hipotese, o aluno devera requerer
sua rematricula quando puder cumprir os estagigsdes. O periodo em que o aluno estiver
legalmente afastado em virtude do trancamentosaé® computado nos calculos para efeito
de integralizacdo do curso. Ao retornar aos estudasluno devera solicitar rematricula,
obedecendo aos prazos estabelecidos no Calendéadémico. A vaga sera garantida
quando a solicitacdo de rematricula ocorrer demwiwo prazo previsto em Calendario
Académico.

5.3 Transferéncia Para Outra Instituicdo
O aluno que desejar transferir-se para outra Uigdib de Ensino Superior devera
requerer sua transferéncia, via Secretaria académpara extingdo de seu vinculo com a

Faculdade.

6. AVALIACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR E DA FREQUENCIA

6.1 Critérios de Aprovacao, Avaliacdo final e Repreacao

Sera considerado aprovado na disciplina, o académpe atendida a frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento), obtiveta de rendimento escolar igual ou
superior a 7 (sete). Ao aluno que obtiver freqig@minima de 75% (setenta e cinco por
cento) e nota inferior a 7 (sete), porém superi@ @és), esta habilitado a realizacado de
avaliacao final da disciplina (exame), conformev@® no plano de ensino/aulas. Sera
considerado reprovado na disciplina, o aluno quévebnota final inferior a 4 (quatro),
independentemente do indice de frequéncia.
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Apés a realizacdo do exame, serd considerado @&gwowa disciplina, o académico que
obtiver média final inferior a 5,0 (cinco), indepemtemente do indice de frequéncia.

6.2 Regimento da Faculdade Metodista — Verificacado Desempenho Escolar

A avaliacdo do desempenho escolar é feita porgiiisaj incidindo sobre a frequéncia
e 0 aproveitamento. A frequéncia as aulas e deatimidades escolares, permitida apenas aos
matriculados, é obrigatoria, vedado o abono deadalindependentemente dos demais
resultados obtidos, € considerado reprovado ngtireco aluno que nao obtenha frequéncia
a, ho minimo, 75% (setenta e cinco por cento) dsa& demais atividades programadas. A
verificagcéo e registro de frequéncia séo da regiwidade do professor, e seu controle, para
efeito do paragrafo anterior, da Secretaria G&alproveitamento escolar é avaliado atraves
de acompanhamento continuo do aluno e dos ressltpdo ele obtidos nos exercicios
escolares e no exame final, sempre escrito. Congmefarofessor da disciplina elaborar os
exercicios, sob a forma de prova e determinar osaietrabalhos, bem como lhes julgar
resultados. O exame final realizado no fim de cpddodo letivo visa a avaliacdo da
capacidade do dominio do conjunto da disciplin@aresta de prova escrita. Havera em cada
periodo letivo, obrigatoriamente, 2 (duas) verifides de aproveitamento e um exame final.
As notas serdo graduadas de O (zero) a 10 (dexpggrermitindo-se o fracionamento do
inteiro em décimos. A nota final do aluno em caigidlina verificada ao término de cada
periodo letivo sera a média aritmética simpleseeasr notas de verificacdo e aproveitamento
e a nota do exame final. Conceder-se-a segundaaclaapara as provas de verificacdo de
aproveitamento, desde que requerida nas 72 (setemtaas) horas que se seguirem a
realizacdo daquelas, uma vez justificada a auséomm comprovac¢ao do motivo alegado e
mediante deferimento pelo Coordenador do Curso.e8tmrsera concedida segunda chamada
ao aluno que faltar ao exame final, em casos exuwegus, a juizo do Diretor, se requerida no
prazo previsto. Atendida em qualquer caso a fregjgéninima de 75% (setenta e cinco por
cento) as aulas e demais atividades escolaresavdgw: independentemente de exame final,
o aluno que obtiver nota de aproveitamento naciorfa 7 (sete), correspondente a média
aritmética simples das notas obtidas nas duasicamifes de aproveitamento escolar, por
disciplina; mediante exame final, o aluno que teoliido nota de aproveitamento inferior a 7
(sete), porém nao inferior a 4 (quatro), obtiverdiaéfinal igual ou superior a 5 (cinco),

correspondente a média aritmética simples entiaade aproveitamento e a nota do exame
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final. O aluno que obtiver média final na disciplimferior a 5 (cinco), sera considerado
reprovado.Revisdo de Exames o0 aluno que se sentir prejudicado na avaliaciceale
desempenho académico tem direito a revisdo, devendequerimento ser dirigido ao
coordenador do curso, protocolado na Secretarial@uaa até 72 (setenta e duas ) horas

apos a publicacéo do resultado.

Dependéncia:O aluno de curso de graduacdo que néo tiver adang frequéncia
escolar minima, ou a nota final exigida, repetirdisciplina, na forma de dependéncia. E
promovido ao periodo seguinte, o aluno aprovaddogias as disciplinas do periodo cursado,
admitindo-se ainda a promocéo com dependénciagd2 @uas) disciplinas deste periodo. O
aluno reprovado em 3 (trés) ou mais disciplinapeidodo cursado, ficara retido no periodo.
Mediante requerimento do aluno ao Diretor da Famiéd admite-se matricula apenas nas
disciplinas em regime de dependéncia, observadoragopestabelecido no calendario
académico. Desde que ndo exceda a 2 (duas), aw @fiacultado requerer o adiamento para
cursar a(s) disciplina(s) em dependéncia, obsergagoazo maximo de integralizacdo do
curso. O aluno com 2 (duas) disciplinas em depeidédiadas, e reprovado em uma ou
mais disciplinas do periodo em que se encontraicukstdo, ficara retido para cursar as
disciplinas em dependéncia, vedado o adiament@mmaafdo "caput".O adiamento de que

trata o "caput” podera ser autorizado uma Unica vez

7. FREQUENCIA

7.1 Frequéncia as Aulas

A frequéncia as aulas e as demais atividades essalas disciplinas do curso em que se
encontra o aluno matriculado é obrigatéria em terpercentuais minimos de 75% (setenta e
cinco por cento), vedado o abono de faltas. Dedacoom a Lei n° 4.375, de 17 de agosto de
1964 (Lei do Servigo Militar), todo convocado eneexcio junto ao 6rgdo de Formacéo de
Reserva que seja obrigado a ausentar-se das sudadas civis, por forca do exercicio ou
manobras de reservista tera suas faltas abonadediante solicitagdo por meio de

requerimento.
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7.2 Exercicio Domiciliar

Nao se pode falar em abono de faltas. O Decretd\Pei.044/69 e a Lei 6.202/75
garantem o regime de Exercicios Domiciliares, atdaximo pedagogicamente aceitavel,
respectivamente: a) ao aluno portador de doeneatoytontagiosa, traumatismos e cirurgia e
outras condicbes morbidas, caracterizadas por &ocgdgde relativa, incompativel com a
frequéncia aos trabalhos escolares desde que #gguera conservacao das condigbes
intelectuais e emocionais necessarias para o guissento da atividade escolar, por um
periodo maximo de 60 (sessenta dias);
b) & aluna em estado de gestacdo, a partir do 8%npdr um periodo de trés meses. Na
impossibilidade da concessao do regime de exerdmiaiciliar restara ao aluno a opcao de
solicitar de trancamento de matricula. Nao serféceaxtidos exercicios domiciliares relativos
a disciplinas de carater pratico. O aluno intedssam obter atendimento domiciliar devera
requerer, na Secretaria da Faculdade, até 3 (tiés)uteis a partir da data do afastamento
indicada no atestado médico, anexando atestadaméglie identifique o seu problema de
saude pelo CID (Classificacdo de ldentificacdo dariga) e especificando no Requerimento
a data do inicio e término do afastamento, indioataimbém o nome do seu representante.
Nao serd aceito atestado médico sem o CID. Sonserdeautorizado o regime de exercicio
domiciliar para periodo superior a 10 (dez) diass@ncias por periodos menores deverdo ser
enquadradas no limite de faltas de acordo com ialdg§o vigente. O exercicio domiciliar
destina-se a compensacdo de auséncia as atividadekres por meio de realizacdo de
trabalhos em casa durante o periodo de ausénera eancelado se constatado a presenca do
aluno em atividades académicos do curso duranterinde de afastamento. O aluno
interessado ou seu representante devera proc@aordenacdo do seu Curso para receber as
instrucdes quanto as tarefas e exercicios dommeslia serem cumpridos pelo aluno durante o
periodo de seu afastamen@Exercicio domiciliar ndo dispensa o aluno da remacéao das
provas. Quando o término do regime de exercicio domicitieorrer no final do periodo
letivo regular as avaliagcdes de ensino e apreneimageréo realizadas pelo (a) aluno (a) na
primeira quinzena do periodo letivo, imediatamesgguinte conforme calendario académico

da faculdade.
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8. CONCLUSAO DO CURSO

8.1 Colacao de Grau

E o ato oficial pelo qual o académico recebe ddémtde Colacdo de Grau. O académico
deve ter sido aprovado em todas as disciplinasuddcalo do curso, ter feito juramento de
fidelidade as normas de ética profissional e tsinaglo o registro de ata de colacdo de grau.
As datas serdo marcadas pelo Diretor Geral.
O académico que pretende realizarCalacdo de Grau individual por motivos de
antecipacdo ou falta a solenidade publica, e dmadée justificada, devera requerer junto a
secretaria académica. O grau sera conferido emsiatples na presenca de 3 (trés)

professores, em local e data determinados pelddpire

8.2 Diploma
O aluno s6 podera receber o Diploma, apds partidpano Exame Nacional de
Desempenho dos Estudantes (ENADE) se for seletdorgara a prova, conforme

determinacdo do MEC.

9. BOLSAS DE ESTUDO

9.1 Programa Universidade para Todos (Prouni)

A Faculdade Metodista de Ciéncias Humanas e Exatasfida pelo IMED - Instituto
Metodista de Educacgdo, atendendo aos preceitoegislacdo filantrdpica, participa do
Programa Universidade para Todos (PROUNI). O ProgrdJniversidade para Todos
(PROUNI) visa criar condi¢cdes para facilitar o acesle estudantes carentes ao ensino
superior, constituindo-se numa politica de inclugéolassificacdo na pré-selecédo é feita pelo
resultado da média entre os resultados da provamteecimento e de redacdo do candidato
no ENEM. Assim, os estudantes com as melhores médiacada curso sdo pré-selecionados
dentro do numero de bolsas disponiveis. A abederaovo processo seletivo a bolsas do
Prouni assim como outras informacgfes pertinentePragrama € feita através de sistema
proprio do Ministério da Educacgéo. Para se mamtferrnado acesse periodicamente o site:

http://prouni.mec.gov.br/prouni.
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9.2 Bolsas Filantrépicas

Programa de Bolsas de Estudo faz parte das atasd@dntropicas da Instituicdo e tem
como objetivo conceder bolsa de estudo, de acooio a andlise da situagdo socio-
econdmica do aluno e dentro das possibilidadesrangtarias da Instituicdo.A solicitacdo de
bolsa podera ser feita tanto pelos estudantesagestdio cursando regularmente, quanto pelos
que pretendam retornar via rematricula. Os nowasosl ou aqueles que pretendem ingressar
na Faculdade Metodista também poderéo solicitas dstneficios. Estas modalidades visam
atender alunos que demonstrem: dificuldade finaaggiermanente ou momentanea); bom

desempenho académico.

9.3 Informacg0bes gerais
O(a) aluno(a) se responsabilizara pela veracidaae idformacdes contidas no

formulario de inscricdo para Bolsas e dos docunsesdregues.

9.4 Fundo de Financiamento ao Estudante do EnsirSuperior — FIES

Destina-se a concessdo de financiamento de estadestudantes regularmente
matriculados em cursos superiores, com avaliac8iy@me de acordo com regulamentacéo
propria, nos processos conduzidos pelo MinistéadEducacdo. O Ministério da Educacao
edita regulamento referente aos procedimentompetts a:
1) as regras de selecao do estudante;
2) casos de suspensao temporaria e encerramentortoatos de financiamento;
3) exigéncias de desempenho académico para a meaatdo financiamento.
O Fundo de Financiamento ao Estudante cobriraQ#e (6inquenta por cento) dos encargos
educacionais do curso em que o aluno estiver regatde matriculado. Cada estudante
podera habilitar-se a apenas um financiamentoindelst a cobertura de despesas relativas a
um anico curso de graduacdo, vetada a concessdtudaetes que tenha participado do
Programa de Crédito Educativo de que trata a L&.486, de 1992. O aluno contemplado
pelo FIES amortizara o financiamento no més imadiante subseqiente ao da concluséo do
curso, ou antecipadamente, por iniciativa propama financiado. A Faculdade Metodista
também esta credenciada ao FIES - Programa deddnaento Estudantil do MEC.Para mais
informagdes consulte o site www.mec.gov.br ou lignaga a central de atendimento ao
cidaddo do MEC - 0800 616161.
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10.ORGAOS / SISTEMAS DE APOIO ACADEMICO

10.1 Secretaria Académica

E o 6rgdo de controle, verificacdo, registros egdarda das informacées sobre as
atividades académicas realizadas pelo aluno. Denttas atividades, € responsavel pela
expedicdo de declaragbes diversas, historicos assoplatestados de matricula, documentos
de transferéncias, dispensas de disciplinas e itagho de diplomas. Horario de

Funcionamento: de 22 a 62 feira, das 13h00 as 22h00

10.2 Biblioteca
A Biblioteca é utilizada por todos os alunos, psstaes e funcionarios. Para o publico

externo, sera permitida somente consulta. E um Westinado ao acervo com mesas para
estudo, dispondo de uma sala para grupos, comctandie nichos para estudo individual.
Existem também trés computadores com acesso livreeanet. Nosso acervo é de livre
acesso, com livros, dissertacdes, periodicos, texde jornais, CD-Rom, anuarios, videos.
Empréstimos:

e Alunos: 03(trés) Publicagdes por um periodo deifé¢} dias.

» Professores: 05 (cinco) publicagdes por um periedd5 (quinze) dias.

» Alunos de p6s Graduacao: 03 (trés) publicacdesipoperiodo de 15 (quinze) dias.

» Funcionarios: Poderao retirar até 03 (trés) publiea no prazo de 07 (sete) dias.
A renovacao do empréstimo podera ser feita apamasdg ndo houver a solicitagcdo da obra.
Caso haja atrasos na devolucéo dos livros seradabmulta de $0,50 (cinquenta centavos)
por dia e por livro emprestado.
Horario de Funcionamento: de 22 a 62 feira, da®@ 3 17h30 e das 18h30 as 22h e aos
sabados das 09h as 12h e das 13h as 15h.

10.3 Portal do aluno

Nele o aluno tera acesso as seguintes informaC@dsndario Académico, Horario de

aulas, Grade Curricular, Docentes, notas/faltas.
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10.4 Ouvidoria

A Ouvidoria da Faculdade Metodista de Birigui € gamal para receber criticas,
elogios, sugestdes, reclamacdes e denuncias danmade interna e externa. O objetivo é
estreitar relacionamentos e ser instrumento de om&gdo permanente, levando ao
aprimoramento dos servi¢os, com qualidade e eficatimentando a satisfacdo das pessoas
envolvidas. As manifestacdes séo recebidas pdot&ee-mail, carta e atendimento pessoal.
Em seguida, serdo classificadas, registradas, adeasli e encaminhadas aos setores
competentes, que irdo acompanhar e responder a @memu, dentro de um prazo
previamente estabelecido. Nome e telefone saopi@dssaveis para que se possa dar retorno,
portanto, ndo serdo aceitas manifestacées anérdrsgilo serd respeitado.

10.5 Apoio Psicopedagogico
O apoio psicopedagdgico visa orientar e auxiliarabmos para a resolucdo de
problemas académicos e de relacionamento integesg® interferem no processo de

aprendizagem, desenvolvimento pessoal e profidsiona

10.6 Pastoral Universitaria

A Pastoral Escolar e Universitaria da Faculdadeolista em Birigui tem objetivo de
propiciar condicdes para o desenvolvimento de wabatho mais efetivo e rotineiro de
dialogo, reflexéo teoldgica (por meio das devod®satorizadas) e aconselhamento pastoral
a professores/as, funcionarios/as e alunos/as.idaéarFuncionamento: de 32 feira das 19 h

as 22h. Revda Susylaine Maria Donangelo Figueira.

10.7 NEXEM

O Nucleo de Extensdo Empresarial - NEXEM - da Fieale Metodista de Birigui é
uma entidade ligada diretamente & Direcdo Gerai,@objetivo de ampliar as a¢bes de
extensdo da Instituicdo. Dentre seus principaistoos estao:
1 - aumento da oferta de estagios e empregos @ossal
2 - aumento da oferta de empregos aos egressedufEs);
3 - maior proximidade e execucao de atividade®jant egressos;
4 - maior proximidade e execucdo de acoes comsggesmpresas, entidades e comunidade

de modo geral;
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5 - execucao de projetos - pesquisas e outros -agoanticipacdo de alunos, professores e
empresas;

6 - oferta de servicos a comunidade - empresatae@bs - de acordo com as areas de cada
Curso.

7 - executar ou auxiliar a execucado de acdes agessidade seja detectada nos diagndésticos
efetuados pela CPA - Comissao Propria de Avalidgstducional.

8 - executar ou auxiliar a execucao de acOes agessidade seja apresentada pelos demais

orgaos da estrutura administrativa e académica.

11. DOCUMENTACAO ACADEMICA

11.1 Calendario académico e Horario de Aulas

O Horario de aulas e o Calendario Académico queépes datas de realizacdo de
todas as atividades académicas de interesse do d@gente sdo divulgados no Mural da

Secretaria Académica e na pagina da Faculdade Mt&todvw.faculdademetodista.edu.br

11.2 Historico escolar

O historico escolar comprova as disciplinas ja adas e a avaliacdo e frequéncia
obtida. Para requerer o histérico escolar o alumdepsolicitar na secretaria Académica ou
acessar no Portal do Aluno o extrato parcial deagéio académica que visa manter o aluno

informado sobre a situacdo das disciplinas cursadas

11.3 Declaracao
A declaracdo certifica, a pedido do interessadomagbes ou dados especificos de
natureza académica.
S&o0 os seguintes os tipos de declaragdes:
* Declaracédo de matricula;
* Declaracao de aluno regular com horario de aula;
 Declaracao de aluno regular com frequiéncia;
» Declaracao de Conclusao de Curso.
* Declaracao de Mensalidades.

A declaracao pode ser solicitada na Secretaria&mue.
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11.4 Plano de ensino

O Plano de Ensino fornece a necessaria orientagation-pedagogica, incluindo o
método de ensino para possibilitar o correto acoimgp@ento, desenvolvimento e
aproveitamento do conteudo abordado na disciptiamy como a referéncia bibliografica. O
aluno pode verificar o plano de ensino na Bibliatec

12. DIREITOS E DEVERES
12.1 Direitos e Deveres do Corpo Discente (Regimerda Faculdade Metodista)

Art. 72. Constituem o Corpo Discente da Faculdadeglunos divididos em duas categorias,
distinguindo-se pela natureza dos cursos a que estéulados.8 1° Aluno regular € o aluno
matriculado em curso de graduacéo, sequenciaigpésigraduacdo.8 2° Aluno nao regular é
aquele matriculado em curso de extensdo, em disagpisoladas e de aperfeicoamento.Art.
73. Sao direitos e deveres dos membros do coguertie: Frequentar as aulas e demais
atividades curriculares aplicando a maxima diliggnwo seu aproveitamento; Utilizar os
servicos administrativos e técnicos oferecidos paleuldade; Votar, e ser votado, na forma
da legislacdo vigente, nas eleigcbes do 6rgao degeptacao estudantil; Recorrer de decisdes
dos 6rgéos deliberativos ou executivos; observagime escolar e disciplinar e comportar-se
dentro e fora da Faculdade, de acordo com prirgigiticos condizentes; zelar pelo
patrimdénio da Faculdade. Art. 74. O corpo discéate representacdo nos 0rgaos colegiados
da Faculdade, com direito a voz e voto, atravéepeesentantes indicados na forma do seu
Estatuto, deste Regimento e da legislacdo vigeR@ragrafo Unico. Ndo serd permitido o
exercicio simultdneo da representante estudantil nems de um Orgdo colegiado da
Faculdade. Art. 75. Aplicam-se aos representargaslantis as seguintes disposicdes; nao
tenham sofrido, nos ultimos 12 (doze) meses, améxiao inicio do mandato qualquer pena
ou medida disciplinar; estarem matriculados em goda disciplinas do periodo letivo;
estarem matriculados até o 7° periodo letivo de sersos; e ndo podem apresentar qualquer
disciplina em dependéncia; Art. 76. Cessa autoaragnte o mandato do representante
estudantil nos érgdos colegiados que: sofrer persudpensao ou exclusdo; exceder o prazo
méximo de integralizacdo de seu curso; apreseaovacado em disciplina; ou solicitar

transferéncia, pedir trancamento de matricula awadele renova-la. Paragrafo Unico. Na
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vacancia da representacdo estudantil nos érgaegiadbs cabe a indicacdo de novo titular
que deve completar o mandato do substituto na fatesie Regimento e da legislacao
vigente. Art. 77. O exercicio da representacaodesitil ndo exime o aluno do cumprimento
de suas obrigacOes escolares Art. 78. A Faculgade instituir prémios, com estimulo a

producao intelectual de seus alunos na forma rdgydala Congregacéao.

13. EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DE ESTUDANTES (ENA DE)

O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Er@oe integra o Sistema
Nacional de Avaliacdo da Educacéo Superior (Sinaes) o objetivo de aferir o rendimento
dos alunos dos cursos de graduacdo em relacaom@iesidos programaticos, suas habilidades
e competéncias. O Enade € realizado por amostrageparticipagdo no Exame constara no
histdrico escolar do estudante ou, quando for o, dispensa pelo MEC.Estdo habilitados
a participar do Enade todos os estudantes emdaglimeiro ano (ingressantes) e de ultimo
ano (concluintes) das areas a serem avaliadas.@&iderados estudantes ingressantes
(primeiro ano do curso) aqueles que tiverem codole@intre 7% e 22% (inclusive) da carga
horaria minima do curriculo do curso da Instituigho Educacdo Superior (IES). Para os
cursos de tecnologia com carga horaria minima ée 2a000 (duas mil) horas, seréo
considerados estudantes ingressantes aqueles \grenti concluido entre 7% a 25%
(inclusive) da carga horaria minima do curso.

Sao considerados estudantes concluintes (Ultimaarmurso) aqueles que tiverem concluido
pelo menos 80% da carga horaria minima do curridaleurso da Instituicdo de Educacédo
Superior (IES), ou todo aquele estudante que sen&necna condicdo de possivel concluinte
no ano letivo da realizacdo da prova. Para os sulsotecnologia o percentual € de pelo
menos 75% da carga horéria minima do curriculoudsoc O Enade € componente curricular
obrigatério dos cursos de graduacao, sendo o registparticipacdo condicdo indispensavel
para a emisséo do historico escolar, independenterde o estudante ter sido selecionado ou

nao.
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